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Introduccion:

El archivo General del Estado, es un organismo publico descentralizado especializado en archivistica,
encargado de regular, asesorar, capacitar y fomentar la cultura en materia de archivos.

En este sentido y dando cumplimiento a la normatividad en materia de archivos, se elabora el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica, instrumento técnico que, refleja la estructura documental de la
entidad, con base en las atribuciones 'y funcmnes de !as areas admlnlstratlvas del AGE.
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La elaboracidn del Cuadro General de Clasd" cacion At%ﬁrwstlca coadyuva con el Sistema Institucional de
Archivos (SIA), para la organizacién y conservacion derlas a,rchivﬂs‘-dentm del Archivo General del Estado,
el cual conjuntamente con los dem: ; s, aseguran la preservacion de la
informacién generada por este .rgan“i%mo.

Objetivo: B L, >

Contar con el Instrumento de co'rntﬁ"o,l Archivistico, que describa la estructura del Archivo General del
Estado, que permita la clasificacion y localizacion fisica de los expedientes por medio de fondo, seccién y
serie, con la fi nalidad de acezar a la informacién que generan las dreas administrativas dentro del acervo

documental.

o Ley de Archivos del Estado d‘é*Chﬁiapas

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Marco Legal: _ ! 8 ﬁ f Vi !,_.H & \Q
o Ley General de Archivos - | N, f y

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Chiapas
o Ley General de Responsabilidades Administrativas.

o Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas
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Formulacion:
Identificacion.

o Identificar las atribuciones, objetivos y estrategias establecidas en el Programa Institucional.

O En secuencia con la misién y visién Institucional, se llevé a cabo la identificacion de procesos y
procedimientos para la definicién de las series documentales.

O Se capacito al personal de las diferentes areas administrativas del AGE., para poder identificar junto
con los productores de la mformacnon las series documentales, las cuales fueron ubicadas en la
seccidn correspondiente. - _

O La propuesta de seccionesy series fue autorrzgﬂa”pdr'cada"ﬁtulafﬂde-las dreas administrativas del
Archivo General del Estado. '

- ;J
Jerarquizacion. it “3"
,. r? -f" <
2
o Se identificaron las funcnones de [a Institucién y las actmdades derivadas, a fin de establecer la
relacién entre las seccmnes ,y ser:e,s comunes. -«
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Codificacion.

o Se asignaron las claves y las nomenclaturas de cada nivel de descripcion.

o La codificacion parta las secciones y series se !ﬂentlﬁcan con un numero acompafiado de la letra
!-9\

“C” (comdn). S »\ !i! i dte

Instrumentacion.

o Validacidon: se refiere a lasi""ac_ciones de reconocimiento y aprobacién de las autoridades
correspondientes para el Cuadro General de Clasiﬁc'ggién"Krchivistica, con el objeto de ser difundido
y aplicado. R

o Formalizacién: Atiende a los mecanismos de implementacidn y su respectiva difusion.

o Supervisién y asesoria: la responsable del Area Coordinadora de Archivos, serd quien dé
seguimiento a las acciones para garantizar el funcionamiento adecuado del CGCA, corregir las
desviaciones y aclarar las dudas.

o Capacitacion: El Area Coordinadora de Archivos, debe incluir en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, un programa de capacitaciones en esta materia y asegurarse de su implementacion.
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'CLAVE O CODIGO SECCIONES
[ 01C Legislacién
02C Asuntos juridicos
03C Programaci6n, organizacion y presupuestacién
04C Recursos humanos P
05C | Recursos financierc il
06C sy =
07C | Servicio TR ‘I"I' R |
i | .:. || ‘_.| | . |
08C | Tecnologias y servici !'
# s e a0\ 9] e f
09C o i
10C
11C
12C \ &
‘w\i
13C \
\ 7
.-\\\‘.\ .“//‘
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=

cODIGO
CLASIFICACION DE LA SECCION,

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DE
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NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

01C LEGISLACION

01C.03 Leyes /. s

01C.04 Céi_ligos " e SARDE

01C.05 i

01C.06

01C.07 |

01C.08 | i
] b} } & ﬂ‘ i '".' 1 9 -/'. L_az.
== e N |

01C.09 | :J-C%llanes

01C.10 { Instrumentos jurfdi’msemsensuales (converfnos, contratos, etc.)

01C.11 " | Resoluciones TR 3

' SECCION

SERIE

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

.k.

iy o
02C.01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

02C.02 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos

02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal /}7

02C.06 Asistencia, consulta y asesorias M

02€.08 luicios contra el sujeto obligado ‘/
02C.10 Amparos % ‘ Wv
02C.19 Certificaciones
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| SECCION

SERIE

SUBSERIE

Busquedas

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

PROGRAMACION, ORGANIZACIN Y PRESUPUESTACION

03C.01 Disposiciones en materia de programacion
03C.02 Programas y proyectos en materla de programacion
03C.07

Progrg&as operatlvfs anuales

' SECCION

SUBSERIE

SECCIf)N -SERIE SUBSERIE
DOCUMENTAL

' SECCION

Bl . X | k|
04C.03 1 Expediente Gnico de personal N >/
04C.05 . Némina de pago de”pérsan'al . 4
04C.08 \ ‘ k, 5 sqsﬁenc?hﬁ@mnes, descansos!, licencias, incapacidades, etc.)
04c.09 \ ) maru; — :
04C.10 \ Descuentos
04C.15 A:"llaqones al ISSSTE, IMSS o ISSZFECH

Servicio S;EI de dreas ag;l"l’lmstratwas

SUBSERIE

' DOCUMENTAL

SECCION — SERIE — SUBSERIE

'RECURSOS FINANCIEROS

05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal
05C.05 Libros contables

05C.06 Registros contables (glosa)

05C.16 Ampliaciones del presupuesto

05C.19 Pdlizas de diario
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E [ SECCION = SERIE — SUBSERIE

05C.21 Garantias, fianzas y depésitos
05C.24 Estados financieros
05C.25 Auxiliares de cuentas
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
05C.28 Pago de derechos
05C.31 Vidticos =
4 ‘.‘ e -- .?
05C.33 | Ordenes de pago’ -
05C.34 A S R

SECCION  SERIE
DOCUMENTAL
"“ B i W \ et M e BN
06C.04 y ‘Adqdlsmones e
06C.06 Control de contratos
06C.07
06C.17 \
06C.18 "--[nventari'o fis«:o y control de bienes mmuebles
06C.23 Comltés ~ subaom:tés de adqu:smones, arrendamientos y servicios.

SECCION

 SERIE

SUBSERIE

SECCION — SERIE — sussems

N AN NANNNNNNNR,

DOCUMENTAL

07C | SERVICIOS GENERALES
07C.03 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia
07C.06 Servicio de lavanderia
07C.13 Servicio de parque vehicular
07C.14 Control de combustibles
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07C.16 Proteccién civil

SECCION  SERIE SUBSERIE SECCION — SERIE — SUBSERIE

DOCUMENTAL

038C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.02 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
08cC.03 Norrnatmdad tecnoldgica e
08C.05 'Desa Jo e mfraes;rucl:ura del por]:'al de internet de la dependencia
08cC.08 e
08C.13
08C.14 3 ?lsposmomsm teria de
08C.15 —' i‘fg Prég;ar?;syproyemmmaterm de serm:slos informaticos
e Wi
08C.23 , | Afesos y.reservas en de mformamén
08C.25 | Serviciosy pmducﬁés'én-"inmmet e intranet ‘w\

'SERIE ~ SUBSERIE _SECCION — SERIE - susseme'
DOCUMENTAL

 SECCION

| COMUNICACION SOCIAL _,
09C.03 Publicaciones e impresos institucionales
‘-"‘"‘--.-M_‘_ -_‘.’_—D-—-.ﬂ‘"‘/-"
09C.04 Materia multimedia pd
\
09C.05 Publicidad institucional \
SECCION  SERIE SUBSERIE  SECCION — SERIE — SUBSERIE
' DOCUMENTAL |
CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS B
10C.02 Programas y proyectos en materia de control y auditoria ﬁt’
10C.14 Declaraciones patrimoniales
< L%
10C.15 Entrega-recepcion / P
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SECCION  SERIE SUBSERIE  SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.01 Disposiciones en materia de planeacién
11C.04 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacién
11C.05 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.14 | Grupointerinstitucional de informacién
11C.16
11C.17
11C.18
11C.19 !‘nc‘{-cadores w 3 "%
a " Pt 1
11C.24 Junta de gobierno ' '

'SECCION  SERIE

' SUBSERIE

' SECCION — SERIE — SUBSERIE

DOCUMENTAL
R A LA INFORMACION

. Comité de transparencia

SECCION  SERIE

"13C

SUBSERIE

12C.05 ,
. ’f/-"

12C.06 Solicitud”é&de;égggs'_'q;a_,la,infé?macién y datos personales

12C.07 Portal de transparencia (obligaciones de transparencia)

12C.10 Sistemas de datos personales

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

13C.01 Disposiciones en materia de organizacién de archivos {
12C.02 Programas y proyectos en materia archivistica y de gestién documental
13C.03 Sistemna Institucional de Archivos (SIA)
< {,-:”'\0 ,,f’\‘ ,f’\O /\\0 "\0 A’ /\0 "\\/ 0 A 0 ,;’w
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13C.04 Instrumentos de control archivistico
13C.05 Instrumentos de organizacién y/o consulta archivistica
13C.06 Capacitacién en administracion de documentos y gestion documental
13C.07 Diagnésticos archivisticos
13C.08 Valoraciones dcéuméhtales
13C.09 Senm:lo de mformaqén documentar

ntro de la 12 Sesién Ordinaria del Consejo
mbre del afio 2023.

El presente Cuadro General de Claéif camonArchivi'sﬁcadel ﬁwo General del Estado, consta de 13
secciones y 94 series documenta‘les." K1 -
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Dnrector General

Jesi ‘§Kg—l.‘|-i-lar Palacios. A/

Lic. Martin :
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Mtra. Consuelo Victoria Espmosa C%Io i;?. ~ _ LAE Lilia Yuridia Tovilla Cérdova
lefade la Unidad de Trans'iaarenua R . efa del’Area de Planeacién y
Miembro del Grupo Int : ari emb ?&el Grupo Interdisciplinario
I : 21 .'_ t - “'
e 1 9 o
e ¥ £ )
' g L
1.5.C. Salim d Jiménez Velasco Lic. Diana Krys"tell Zenhteno Zenteno
Jefa del Area de Informatica y ~ Delegada Adminjstrativa y
Miembro del Grupo lnterdisﬁiﬂnm& Lo e Miembro del Grupo Interdisciplinario
\ W ' e | &9*
3 |

tacuS Archwfstlca y

o del-8rupo Interdisciplinario

Archivos y
Miembro del Grupo Interdisciplinario

lica en Organismos Desectorizados y

Miembro del Grupo Interdisciplinario
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